登记备案单位核查出入境信息须知
根据省委组织部、省公安厅2015年6月12日下发的《国家工作人员因私出国（境）管理工作操作规范（试行）》，登记备案人员所在单位组织人事部门核查登记备案人员出入境信息的，请提供下列材料，在接到核查名单后4个工作日完成相关核查工作并反馈核查结果。
1.经办人员的身份证；
2.单位介绍信（写明事由：核查登记备案人员出入境信息）；
3.信息填写完整的《登记备案单位核查出入境信息核查表》：打印后纸质加盖单位公章，对应的EXCEL电子表格。查询时，请将纸质版和电子版EXCEL表格一并提交出入境管理部门。
4. 请按表格上的“填写要求”规范填写。
